
1 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

Calendrier 
Jour 1 : de 8h à 17h 

- Ouverture session de formation 
- Développement modules 1 et 2 

Module 1  : Rédaction des Termes de Référence (TdR)  

(Structuration des TdR – Qualité d’un bon TdR) 
- Pause déjeuner  
- Développement modules (suite) 

Module 2  : Elaboration d’un calendrier d’activité  

(Notion de planification des activités dans une offre – Maîtrise des différents types 
d’offres) 

- Fin de la journée 

Jour 2 : de 8h à 17h 

- Développement modules suite et fin (3 et 4) 

Module 3  : Montage d’un dossier administratif, d’une offre tec hnique et financière  

(Interprétation des Termes de Référence – Observations et suggestions sur les 
Termes de Référence – Compréhension des Termes de Référence – Rédaction de la 
méthodologie – Montage d’un budget estimatif de la mission – ventilation des coûts 
par activité – ventilation de la rémunération par activité – frais remboursable par 
activité – frais divers). 

- Pause déjeuner  
- Développement modules  (fin) 

Module 4  : Evaluation technique et financière d’une offre  

(Choix du type de notation - Elaboration de la notation – Critères d’évaluation d’une 
offre technique et financière). 

- Clôture phase théorique 
- Suivi des participants pour la rédaction du rapport  (cas pratique de groupe) 

FORMATION SUR LE MONTAGE ET L’EVALUATION DES OFFRES DE PRESTATION DE SERVICE  

Yaoundé, du 05 Au 06 Juillet 2019 
 

Dans le Centre de Formation de la N2D Sarl,  

Sis à SCDP NSAM, Avenue Joseph Onambélé Mbozoa, 

Immeuble INNOV’A, à côté de la station service GULFIN 

 


